
  
 

  

 
 

                                                

 

 

La Commune de VENELLES est située au nord du Pays d’Aix en Provence, 

au pied de la Sainte-Victoire. 

 

Vous serez rattaché au pôle « Culture, sport et animation du territoire » et sous la 

responsabilité de la directrice de la médiathèque, vous participez à l’accueil du public, à la 

gestion d’une partie des collections du secteur adulte et prenez part activement à la mise 

en œuvre du projet d’établissement de la médiathèque de l’Etincelle, ouverte depuis Mars 

2023.  

 

Missions principales 

1. Mission de service public   

- Assurer des permanences de service public et assurer la médiation des 

ressources documentaires  

- Participer aux animations de la médiathèque et à l’accueil de publics 

spécifiques 

2. Participer au fonctionnement de la médiathèque  

- Participer aux réunions d’équipe, aux projets et/ou groupes de travail 

transversaux. 

- Participer à la mise en œuvre du projet d’établissement (PCSES)  

- Formuler des propositions d’amélioration concernant la qualité du service  

- Participer au rapport d’activité annuel du service   

3. Assurer la responsabilité d’un secteur documentaire  

- Suivre un domaine d’acquisition – secteur adulte, participer à la politique 

documentaire & au circuit du livre  

- Assurer la médiation & la valorisation des collections 

4. Assurer l'animation du secteur Adulte  

- Animer le secteur adulte au quotidien  

- Proposer & développer des partenariats diversifiés & adaptés 

Missions secondaires 

- Participer à la vie et aux actions de cohésion d’équipe du pôle culturel 

- Assurer des remplacements sur les permanences d’accueil de premier niveau 

du pôle culturel 

- Participer à des actions de formation continue et à la vie professionnelle 

 

Profil recherché : Vous faites preuve de curiosité et d’ouverture d’esprit dans le domaine 

de la culture et de la lecture publique. Vous possédez une expérience et détenez une 

connaissance technique relative à l’activité des bibliothèques et au fonctionnement du 

logiciel Orphée.NX. Doté de qualités relationnelles et d’un sens du travail en équipe et en 

partenariat, vous avez une bonne maîtrise des outils informatiques et numériques. Une 

sensibilité au développement durable et à l’éco-responsabilité serait appréciée.  

 
CDD 6 mois  – Poste à pourvoir en juin  

Travail le samedi et occasionnellement en soirée - Permis B obligatoire  

Rémunération statutaire + Régime indemnitaire + 13ème mois 
 

Destinataire des candidatures : Envoyer lettre de motivation + CV par mail à 
l’adresse suivante : e.arquier@venelles.fr 

 

Agent de bibliothèque (H/F) 
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